CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS
ESTADO DE SAO PAULO

Departamento/Setor: | COMUNICACAO E ESCOLA DO LEGISLATIVO

Responsavel pela

~ BRUNA CAROLINA DOMINGUES PLOCH
elaboracéo:

TERMO DE REFERENCIA

1 — DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de Empresa ou Profissional capacitado para ministrar Curso de
NocOes Basicas de Libras presencialmente, in company, no espaco do
Plenario Ulysses Guimardes para o evento de capacitacdo de servidores e
formacdo cidadd, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE
DE MEDIDA
1 Curso de NogOes Basicas de hora/aula 21 horas/aula

Libras - presencial - in company

2 — FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2024.
2.3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATA(;AO

2.3.1. Nos termos do Art. 2° inciso Il, que dispde do rol de atividades da
ELEVA, sao atribuicdbes da ELEVA “desenvolver programas de ensino, cursos e
palestras, objetivando a formagdo e a qualificacdo de liderangcas comunitarias e
politicas”, bem como ‘“realizar eventos, cursos e seminarios, pesquisa, publicacbes e
encontros teméticos no ambito de suas competéncias”. Nesse sentido, a promocao
de um curso de Libras, além de promover a capacitacdo interna e a educacgéo
cidadd, tem o objetivo de fomentar o debate sobre o tema da inclusdo social no
ambiente da Camara Municipal de Valinhos e auxiliar no conteudo de politicas
publicas locais relacionadas ao Estatuto da Pessoa com Deficiéncia. Dentre as



possibilidades analisadas para atendimento as necessidades levantadas, sdo duas
as possiveis solucdes, a saber: Solucdo 1: Promover o evento através de servidor
capacitado para ministrar o Curso de Nog¢bes Bésicas de Libras, utilizando-se do
capital humanos disponivel no Quadro de Pessoal da Camara Municipal de
Valinhos; Solucéo 2: Contratacdo de Empresa ou Profissional capacitado para
ministrar o Curso de Noc¢Oes Béasicas de Libras presencialmente, in company,
utilizando-se o espaco do Plenéario Ulysses Guimardes para o evento de formacgéo
cidada.

2.3.2. Dentre as opcgOes levantadas, a Solucéo 2 afigura-se ideal para atender
a demanda da Administracdo, uma vez que esta Camara Municipal ndo possui
servidor com formagao nessa especialidade, inviabilizando a realizacdo do curso
almejado internamente, como pretendido na Solucdo 1. Ademais, constataram-se no
mercado contratacfes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, levando em
conta os aspectos de eficacia, eficiéncia e economicidade.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O objeto da contratacdo compreende a contratacdo de empresa ou profissional
com capacidade técnica para ministrar curso basico de Libras, com observancia dos
requisitos e critérios constantes do Estudo Preliminar Técnico, apéndice deste
Termo de Referéncia, para promover a capacitacdo basica de um publico médio de
20 pessoas, entre servidores do Poder Legislativo e cidadaos interessados, com
carga horaria total de 21 horas/aula distribuidas em 07 encontros de 03 horas/aula
cada, sendo um encontro por semana (totalizando 07 semanas), no horario entre
08h30 e 16h30, de modo presencial, na sede da Camara Municipal de Valinhos.

3.2. Forma de execucéo da contratacéo: direta, presencial, in company na sede da
Camara Municipal de Valinhos.

3.3. A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para atender aos requisitos da contratacdo, o médulo basico do Curso de Libras
devera ser ministrado por profissional que possua:

4.1.1. Experiéncia profissional de, no minimo, 06 (seis) meses na atividade
de professor de libras para adultos;

4.1.2. Formacdo em curso especifico, apresentando certificacdo que
evidencie a capacitacdo académica no uso e ensino da Lingua Brasileira de Sinais -
LIBRAS;

4.1.3. Conhecimento dos aspectos relacionados com a cultura surda.

4.2. Além dos requisitos acima, o profissional deve:

4.2.1. Presar pela ética e neutralidade, adotando uma conduta adequada,
além de possuir boa diccédo e audicao, raciocinio l6gico, cortesia e civilidade;

4.2.2. Abordar temas relevantes para o contexto publico, inclusive



atendimento ao publico, comunicacdo em situacBes especificas e terminologia
especifica da area publica;

4.2.3. Utilizar uma metodologia interativa e participativa, que incentive a
pratica e a interagdo entre os alunos;

4.2.4. Utilizar recursos didaticos adequados ao ensino de Libras e conter
aulas praticas para que os alunos possam aplicar os conhecimentos adquiridos em
situacgdes reais.

4.3. Critérios formais:

4.3.1. O curso deve ser realizado de forma presencial nas dependéncias da
Camara Municipal de Valinhos, com recursos de acessibilidade, como intérprete de
Libras e recursos visuais;

4.3.2. O curso devera certificar conclusdo os alunos que atingirem o0s
objetivos de aprendizagem.

4.4. SUBCONTRATACAO: ndo é admitida a subcontrataco do objeto contratual.

4.5. GARANTIA DA CONTRATACAO: N&do havera exigéncia da garantia da
contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, em razao da
prépria natureza do tipo de contratacao.

5 - EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de prestagdo dos servicos devera sera definido nos termos da Ordem
de emitida apds a formalizacédo da contratacao;

5.2. A prestacdo do servico sera na sede da Camara Municipal de Valinhos, no
seguinte endereco: Rua Angelo Antbnio Schiavinato, n°® 59 - Residencial Sao Luiz,
Valinhos - S&o Paulo.

5.3. Devera ser observada a duracao e periodicidade da execuc¢éo, a saber, 0 curso
deve ter a duracgdo total de 21 (vinte e uma) horas/aula, distribuidas em 07 (sete)
encontros de 03 (trés) horas/aula cada, sendo um encontro por semana (totalizando
07 semanas), no horério entre 08h30 e 16h30, de modo presencial.

5.4. Para a perfeita execucédo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar
0S materiais para a capacitacdo e formacdo dos alunos, tais como apostilas e
apresentacdo de midia, além de outros que se facam necessarios para atender
todas as condi¢Oes deste instrumento.

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.



6.3. A CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA, ou a
propria contratada, se pessoa fisica, para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.4. A formalizacdo da contratacdo ocorrerd por meio de termo de contrato ou
instrumento equivalente.

6.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a CONTRATANTE
podera convocar CONTRATADA, ou seu representante, para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagBes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelo respectivo substituto (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo. (Ato n°10, de 2023);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descri¢ao
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n®14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Ato n°10, de 2023);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacGes para a correcdo da execucao do contrato, determinando
prazo para a correcdo. (Ato n°10, de 2023);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Ato n°10, de 2023);

6.7.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Ato n°10, de 2023).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Ato n°10, de 2023).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Ato n°10, de 2023).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacgdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da



execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo (Ato n°10, de
2023).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais. (Ato n°10, de 2023).

6.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (De Ato n°10, de 2023).

6.9.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a
ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Ato n°10, de
2023).

6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Ato n°10, de 2023).

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

6.12. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execucédo do
contrato.

6.12.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7 - PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto sera aferida pela qualidade da prestacéo do
servico.

7.1.1. Para efeito de aplicacdo de glosas sé&o atribuidos percentuais
incidentes as infragfes, os quais incidirdo sobre o valor contratual mensal vigente;

7.1.2. A fiscalizagéo técnica do contrato avaliarda constantemente a execugao
do objeto. Devera haver o redimensionamento no pagamento mensal, sempre que a
CONTRATADA:

7.1.2.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou néo



executar com a qualidade minima exigida, as atividades contratadas; ou

7.1.2.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.1.3. Caso a CONTRATADA nao mantenha o nivel de qualidade dos
servicos, a CONTRATANTE descontard do pagamento mensal os percentuais
devidamente justificados por instrumentos de medicao.

7.2. Durante a execucdo contratual, o fiscal técnico devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade do servigco para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas;

7.3. A CONTRATADA sera permitido apresentar justificativa para a prestacdo do
servico com menor nivel de conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal
técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

7.5. A aplicacdo das glosas ndo compromete a aplicacdo de outras penalidades a
que a CONTRATADA esteja sujeita pelo ndo cumprimento das obrigacbes
contratuais ou execucao insatisfatoria dos servicos, nos termos previstos em lei.

7.6. DO RECEBIMENTO

7.6.1. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico.

7.6.2. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

7.6.3. O fiscal setorial do contrato realizar4 o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico.

7.6.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.6.5. O servico sera recebido definitivamente até 05 (cinco) dias apos a
emissdo dos certificados de participacdo, pelo gestor do contrato, depois de
verificada a qualidade e quantidade dos servicos prestados e consequente
aceitacao.

7.6.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7.7. DO FATURAMENTO

7.7.1. Ap6és comunicacao do gestor do contrato e no prazo de até 02 (dois)



dias uteis, a CONTRATADA devera apresentar fatura ou nota fiscal devidamente
discriminada, em nome da Céamara Municipal de Valinhos, CNPJ/MF n°
59.011.676/0001-23, acompanhada das respectivas comprovacdes de regularidade
perante a Receita Federal (e INSS), FGTS e Justica do Trabalho (Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT) - Lei n°® 12.440/2011).

7.7.2. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos
valores e quantitativos apurados pela fiscalizacao.

7.7.3. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento
parcial, a CONTRATANTE notificarda a CONTRATADA a sanar o problema em 02
(dois) dias uteis, com suspensédo do prazo de pagamento.

7.7.4. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuicdbes das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar com a Nota Fiscal a devida
comprovacgdo a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuigbes, de
acordo com a Lei Complementar n° 123/2006.

7.7.5. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal, sera efetuada a
retencdo dos valores correspondentes a tributos e contribui¢cdes sociais, nos termos
legais.

7.7.6. Serdo deduzidos dos créditos da CONTRATADA os valores relativos a
multas e juros de mora de tributos e contribui¢cdes sociais, decorrentes de entrega de
faturamento em atraso, configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do
vencimento da obrigacao.

7.8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.8.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado pelo servico
efetivamente prestado, em moeda nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos
a contar do atesto da fiscalizacdo da Fatura/Nota Fiscal, preferencialmente por meio
boleto bancéario emitido pelo fornecedor e na auséncia ou indisponibilidade deste,
transferéncia bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente, indicados
pela CONTRATADA, devendo ser a conta corrente de sua titularidade.

7.8.2. O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de
liquidacdo de qualquer obrigacdo financeira que for imposta a CONTRATADA, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de
qualquer natureza.

7.8.3. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na
apresentacao da fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢ao
para pagamento, importara na interrupcado da contagem do prazo de vencimento do
pagamento, iniciando novo prazo apoés a regularizagcédo da situacao.

7.8.4. No pagamento do(s) servico(s) descrito(s) na Nota Fiscal, sera
verificada a pertinéncia da retencdo do Imposto sobre a Renda (IR), Contribuicdo
Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (CONFINS) e Contribuicdo para o PIS/PASEP, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012. Ademais, a retencéo
do Imposto Sobre Servigos (ISS) ocorrera desde que esteja prevista em regulamento



gue se aplique ao caso.
8- SELEC}AO DO PRESTADOR DO SERVICO

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta: O prestador do
servico serad selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitagdo (Art. 75, Il, da Lei n°
14.133/2021), com adocéo do critério de menor e preco.

8.2. Exigéncias de habilitacdo fiscal, social e trabalhista: Para fins de habilitacdo
juridica, fiscal, social e trabalhista, deverdo ser observados os requisitos exigidos no
Instrumento de abertura ou solicitacdo das propostas.

8.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira: Para fins de qualificacdo econémico-
financeira, deverdo ser observados os requisitos exigidos no Instrumento de
abertura ou solicitacdo das propostas.

8.4. Qualificacdo Teécnica: Para fins de qualificacdo técnica, deverdo ser
observados os requisitos exigidos no Instrumento de abertura ou solicitacdo das
propostas.

9 — ESTIMATIVA DO PRECO

9.1. A proposta de precos devera ser apresentada com preco total, em moeda
nacional, j& consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam
direta ou indiretamente na execucdo do objeto, tais como despesas com
deslocamento e alimentacdo do profissional que ministrara o curso objeto deste
Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR
DE MEDIDA TOTAL
Curso de Nogdes Basicas de
1 Libras - presencial - in company hora/aula 21 horas/aula | R$
9.2. O valor da contratacdo € de R$ ( ).

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento, mediante a seguinte dotacao,
conforme a previsdao do Plano Anual de Contratacbes 2024: item 9, classificacéo
funcional 01.031.0500.2.500, dotagéo 3.3.90.39.00.

10.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Ha anexos no pedido: Nao




