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TERMO DE REFERÊNCIA 

SUMÁRIO 
Objetos 

- AQUISIÇÃO DE 27 E-CPFS MODELO A3, TOKEN, COM VALIDADE PARA 03 ANOS. 
- AQUISIÇÃO DE 08 E-CPFS MODELO A3, TOKEN, COM VALIDADE PARA 02 ANOS. 
- AQUISIÇÃO DE 01 E-CNPJ – MODELO A1, EM FORMATO DE ARQUIVO A SER 
ARMAZENADO DIRETAMENTE NO COMPUTADOR. 

Forma de Seleção do Fornecedor 

CONTRATAÇÃO DIRETA (Dispensa - art. 75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021) 

Documento de Formalização da 
Demanda (DFD) 

Estudo Técnico Preliminar (ETP)? Esta previsto 
no PCA 2024? 

Anexo NÂO SE APLICA - SIM 

Critério de Julgamento? Amostras? 
Vistoria Prévia? 

Unidade Gestora da Contratação 

MENOR PREÇO GLOBAL -NÃO -NÃO DIRETORIA ADMINISTRATIVA 

Forma de Fornecimento? 
Garantia/Assistência Técnica do 

Objeto? Garantia de Proposta (art. 58, 
NLLC)? Garantia de Execução (arts. 96 

a 102, NLLC) 

 
 

Instrumento Contratual 

ENTREGA IMEDIATA – 06 MESES - 
NÃO -NÃO 

SIM 

 

1. DEFINIÇÃO DOS OBJETOS 
EÇÃO I - DO 

1.1 Aquisição de 27 e-CPFs Modelo A3, token, com validade de 03 anos, em conformidade com 

as especificações e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referência e seus anexos. 

1.2 . Aquisição de 08 e-CPFs Modelo A3, token, com validade de 02 anos, em conformidade com 

as especificações e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referência e seus anexos. 

1.3 Aquisição de 01 e-CNPJ Modelo A1, em formato de arquivo a ser armazenado diretamente 

no computador, em conformidade com as especificações e quantitativos estabelecidos neste 

Termo de Referência e seus anexos. 

 
2 .FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

 
 

2.1. A aquisição dos 27 e-CPFs modelo A3 é necessária para garantir a segurança e a validade 

jurídica das transações e documentos eletrônicos da Câmara Municipal de Valinhos. A 

certificação digital é um requisito essencial para a conformidade com a legislação e para a 

realização de processos eletrônicos seguros e eficientes. A validade de 3 anos assegura a 

continuidade do acesso e a integridade das transações realizadas durante esse período. 

Estes 27 tokens serão distribuídos da seguinte forma: 19 tokens aos vereadores eleitos para 
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a próxima legislatura; 04 tokens aos servidores que preencheram as vagas através do 

Concurso Público nº 01/2024; 01 token para a servidora que preenche o cargo de Contadora 

no departamento de Finanças, conforme DFD elaborado em 2023 pelo referido 

departamento; 03 tokens para os servidores lotados no setor de Compras, posto que a 

validade de seus certificados digitais expirará em abril/2025.  

2.2. A aquisição dos 08 e-CPFs modelo A3 é necessária para garantir a segurança e a 

validade jurídica das transações e documentos eletrônicos da Câmara Municipal de 

Valinhos. A certificação digital é um requisito essencial para a conformidade com a 

legislação e para a realização de processos eletrônicos seguros e eficientes. A validade de 

2 anos assegura a continuidade do acesso e a integridade das transações realizadas 

durante esse período, posto que, devido à gestão da Presidência desta Casa de Leis ser 

bienal, e os Diretores de Depto./Chefe de Gabinete da Presidência, Ouvidor e Assessor da 

ELEVA nomeados por tal presidente permanecerem no exercício de tal função por igual 

período, fica possibilitada a substituição destes certificados ao fim do período mencionado 

sem o desperdício de validade e custo de tal ferramenta. 

2.3. Com relação à aquisição do e-CNPJ modelo A1, trata-se de ferramenta indispensável à 

continuidade das atividades desta Câmara Municipal diante da modernização e expansão 

dos formatos eletrônicos dos documentos, principalmente com relação à entrega das 

Escriturações Fiscais e Trabalhistas ao Governo Federal, como eSocial, EFD Reinf, RAIS e 

DIRF, por exemplo, que requer assinatura eletrônica e a certificação para o trâmite e o 

encaminhamento  desses documentos. 

 

3 .DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 
 

3.1. Proporciona recursos de Segurança, Eficiência e Credibilidade aos documentos emitidos 

pelo órgão, garantindo às transações identificação inequívoca, integridade de conteúdo, 

transmissão de dados inviolável e não-repúdio (garantia de que somente o titular do 

Certificado Digital poderia ter realizado determinada  transação, impedindo que os 

integrantes de uma transação venham a contestar ou  negar uma transação após sua 

realização). 
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4 .REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO CERTIFICADO DIGITAL E-CPF, VALIDADE DE 3 
ANOS, MODELO A3 EM FORMATO DE TOKEN USB  

 
 

O certificado digital e-CPF, modelo A3 em formato de token USB, deverá atender às seguintes 

especificações mínimas: 

4.1. Descrição do Produto/Serviço: 

 Certificado digital e-CPF modelo A3 em formato de token USB. 

 Deve ser compatível com os sistemas operacionais utilizados pela instituição (Windows 7 

e versões posteriores). 

 Número de Certificados: 27 (vinte e sete). 

 Meio de Armazenamento: Token USB (ou smartcard). 

 Validade: 3 (três) anos a partir da data de emissão. 

 Funcionalidades: Assinatura digital de documentos, acesso seguro a sistemas e serviços 

online. 

4.2. Requisitos Técnicos do Certificado: 

 Algoritmo de criptografia mínimo suportado (por exemplo, RSA 2048 bits). 

 Compatibilidade com padrões de assinatura digital reconhecidos internacionalmente. 

 Suporte a certificados digitais válidos conforme legislação brasileira vigente. 

4.3. Funcionalidades Necessárias: 

 Capacidade de armazenar chaves privadas de forma segura no token. 

 Capacidade de realizar operações criptográficas como assinatura digital e criptografia de 

documentos. 

 Interface de usuário amigável para instalação e utilização do certificado. 

4.4. Segurança: 

 Conformidade com as normas de segurança relevantes, como FIPS 140-2. 

 Proteção física e lógica contra acesso não autorizado às chaves privadas. 

 Mecanismos de autenticação forte para acesso ao token. 

4.5. Documentação e Suporte: 

 Disponibilidade de documentação técnica detalhada. 

 Garantia de suporte técnico adequado para instalação e utilização do certificado. 

4.6. Certificação e Conformidade: 

 Certificação pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informação (ITI) para utilização em 

aplicações com validade jurídica no Brasil. 
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4.7.  Requisitos do Fornecedor: 

 Suporte e Atendimento: O fornecedor deve oferecer suporte técnico durante o período de 

validade dos certificados, incluindo a resolução de problemas relacionados à instalação e 

uso dos certificados. 

 Documentação: O fornecedor deve fornecer toda a documentação necessária para a 

instalação e uso dos certificados, bem como para eventual renovação. 

 

4.8. SUBCONTRATAÇÃO: não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 
 

4.9. GARANTIA DA CONTRATAÇÃO: Não haverá exigência da garantia da contratação dos 

artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

Estas especificações mínimas são fundamentais para garantir que o certificado digital e-CPF 

em forma de token, atenda aos requisitos de segurança, desempenho e usabilidade necessários 

para as operações da instituição. 

 

5 .REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO CERTIFICADO DIGITAL E-CPF, VALIDADE DE 2 
ANOS, MODELO A3 EM FORMATO DE TOKEN USB  

 
 

O certificado digital e-CPF, modelo A3 em formato de token USB, deverá atender às seguintes 

especificações mínimas: 

5.1. Descrição do Produto/Serviço: 

 Certificado digital e-CPF modelo A3 em formato de token USB. 

 Deve ser compatível com os sistemas operacionais utilizados pela instituição (Windows 7 

e versões posteriores). 

 Número de Certificados: 08 (oito). 

 Meio de Armazenamento: Token USB (ou smartcard). 

 Validade: 2 (dois) anos a partir da data de emissão. 

 Funcionalidades: Assinatura digital de documentos, acesso seguro a sistemas e serviços 

online. 

5.2. Requisitos Técnicos do Certificado: 

 Algoritmo de criptografia mínimo suportado (por exemplo, RSA 2048 bits). 

 Compatibilidade com padrões de assinatura digital reconhecidos internacionalmente. 

 Suporte a certificados digitais válidos conforme legislação brasileira vigente. 
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5.3. Funcionalidades Necessárias: 

 Capacidade de armazenar chaves privadas de forma segura no token. 

 Capacidade de realizar operações criptográficas como assinatura digital e criptografia de 

documentos. 

 Interface de usuário amigável para instalação e utilização do certificado. 

5.4. Segurança: 

 Conformidade com as normas de segurança relevantes, como FIPS 140-2. 

 Proteção física e lógica contra acesso não autorizado às chaves privadas. 

 Mecanismos de autenticação forte para acesso ao token. 

5.5. Documentação e Suporte: 

 Disponibilidade de documentação técnica detalhada. 

 Garantia de suporte técnico adequado para instalação e utilização do certificado. 

5.6. Certificação e Conformidade: 

 Certificação pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informação (ITI) para utilização em 

aplicações com validade jurídica no Brasil. 

5.7.  Requisitos do Fornecedor: 

 Suporte e Atendimento: O fornecedor deve oferecer suporte técnico durante o período de 

validade dos certificados, incluindo a resolução de problemas relacionados à instalação e 

uso dos certificados. 

 Documentação: O fornecedor deve fornecer toda a documentação necessária para a 

instalação e uso dos certificados, bem como para eventual renovação. 

 

5.8. SUBCONTRATAÇÃO: não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 
 

5.9. GARANTIA DA CONTRATAÇÃO: Não haverá exigência da garantia da contratação dos 

artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

Estas especificações mínimas são fundamentais para garantir que o certificado digital e-CPF 

em forma de token, atenda aos requisitos de segurança, desempenho e usabilidade necessários 

para as operações da instituição. 
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6. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO CERTIFICADO DIGITAL E-CNPJ, MODELO A1 

 

Com relação ao certificado digital e-CNPJ, modelo A1, este deverá atender às seguintes 

especificações mínimas: 

 

6.1. Descrição do Produto/Serviço: 

 Formato do Certificado: Arquivo digital (.pfx ou .p12) 

 Algoritmo de Criptografia: [RSA 2048 bits] 

 Certificado digital e-CNPJ modelo A1 em formato de arquivo a ser armazenado 

diretamente no computador. 

 Deve ser compatível com os sistemas operacionais utilizados pela instituição (Windows 7 

e versões posteriores). 

 Número de Certificados: 01 (hum). 

 Validade: 1 (hum) ano a partir da data de emissão. 

 Funcionalidades: Assinatura digital de documentos, acesso seguro a sistemas e serviços 

online. 

6.2. Requisitos Técnicos do Certificado: 

 Algoritmo de criptografia mínimo suportado (RSA 2048 bits). 

 Compatibilidade com padrões de assinatura digital reconhecidos internacionalmente. 

 Suporte a certificados digitais válidos conforme legislação brasileira vigente. 

6.3. Funcionalidades Necessárias: 

 Capacidade de armazenar chaves privadas de forma segura. 

 Capacidade de realizar operações criptográficas como assinatura digital e criptografia de 

documentos. 

 Interface de usuário amigável para instalação e utilização do certificado. 

6.4. Segurança: 

 Conformidade com as normas de segurança relevantes. 

 Proteção física e lógica contra acesso não autorizado às chaves privadas. 

 Mecanismos de autenticação forte para possibilidade de uso do certificado. 

 Procedimentos para backup e recuperação do certificado em caso de perda ou dano. 
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6.5. Documentação e Suporte: 

 Disponibilidade de documentação técnica detalhada. 

 Garantia de suporte técnico adequado para instalação e utilização do certificado. 

6.6. Certificação e Conformidade: 

 Certificação pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informação (ITI) para utilização em 

aplicações com validade jurídica no Brasil. 

6.7. Requisitos do Fornecedor: 

 Suporte e Atendimento: O fornecedor deve oferecer suporte técnico durante o período de 

validade dos certificados, incluindo a resolução de problemas relacionados à instalação e 

uso dos certificados. 

 Documentação: O fornecedor deve fornecer toda a documentação necessária para a 

instalação e uso dos certificados, bem como para eventual renovação. 

 

6.8. SUBCONTRATAÇÃO: não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 
 

6.9. GARANTIA DA CONTRATAÇÃO: Não haverá exigência da garantia da contratação dos 

artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

Estas especificações mínimas são fundamentais para garantir que o certificado digital e-CNPJ 

modelo A1 atenda aos requisitos de segurança, desempenho e usabilidade necessários para as 

operações da instituição. 

 
7. EXECUÇÃO DO OBJETO CERTIFICADO DIGITAL E-CPF, VALIDADE DE 3 ANOS, 

MODELO A3 EM FORMATO DE TOKEN USB 
 
 

7.1. O prazo de entrega do material será definido no termo da Autorização de Fornecimento, 

emitido após a formalização da contratação; 

 

7.2. As vinte e sete unidades do Certificado digital e-CPF modelo A3, validade de 3 anos, em 
formato de token USB serão entregues no endereço abaixo: 

7.2.1.  Rua Ângelo Antônio Schiavinatto, 59, Residencial São Luiz – Valinhos –SP 

CEP: 13270-470, devidamente embalada e protegida contra danos durante o 

transporte. 

7.2.2. O fornecedor deverá disponibilizar meios para instalação e demonstração do 
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funcionamento dos certificados digitais, garantindo o pleno entendimento de suas 

funcionalidades pelos usuários. 

7.2.3. Todos os custos relacionados à entrega, instalação e treinamento são de 

responsabilidade da contratada; 

7.2.4.  A contratada deverá possuir disponibilidade e capacidade de suporte técnico, 

sistemas de segurança e continuidade de negócios, assim como 

disponibilidade de canais de comunicação e tempo de resposta adequado. 

7.2.5.  Disponibilização de suporte remoto via chat, e-mail ou website para 

prestação de esclarecimentos e dúvidas técnicas e cadastrais; que garanta 

o suporte necessário durante o período de garantia. 

7.3. O prazo de garantia contratual é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de  11 de 

setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor). 

 

8. EXECUÇÃO DO OBJETO CERTIFICADO DIGITAL E-CPF, VALIDADE DE 2 ANOS, 
MODELO A3 EM FORMATO DE TOKEN USB 

 
 

8.1. O prazo de entrega do material será definido no termo da Autorização de Fornecimento, 

emitido após a formalização da contratação; 

 

8.2. As oito unidades do Certificado digital e-CPF modelo A3, validade de dois anos, em formato 
de token USB serão entregues no endereço abaixo: 

8.2.1.  Rua Ângelo Antônio Schiavinatto, 59, Residencial São Luiz – Valinhos –SP 

CEP: 13270-470, devidamente embalada e protegida contra danos durante o 

transporte. 

8.2.2. O fornecedor deverá disponibilizar meios para instalação e demonstração do 

funcionamento dos certificados digitais, garantindo o pleno entendimento de suas 

funcionalidades pelos usuários. 

8.2.3. Todos os custos relacionados à entrega, instalação e treinamento são de 

responsabilidade da contratada; 

8.2.4.  A contratada deverá possuir disponibilidade e capacidade de suporte técnico, 

sistemas de segurança e continuidade de negócios, assim como 

disponibilidade de canais de comunicação e tempo de resposta adequado. 
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8.2.5.  Disponibilização de suporte remoto via chat, e-mail ou website para 

prestação de esclarecimentos e dúvidas técnicas e cadastrais; que garanta 

o suporte necessário durante o período de garantia. 

8.3. O prazo de garantia contratual é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de  11 de 

setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor). 

 

9. EXECUÇÃO DO OBJETO CERTIFICADO DIGITAL E-CNPJ MODELO A1 EM FORMATO DE 
ARQUIVO A SER ARMAZENADO DIRETAMENTE NO COMPUTADOR 

 
 

9.1. O prazo de entrega do material será definido no termo da Autorização de Fornecimento, 

emitido após a formalização da contratação; 

9.2. O certificado deve ser entregue através de um canal seguro, com instruções claras para 

a instalação e uso. 

9.3.  O fornecedor deverá disponibilizar meios para instalação e demonstração do 

funcionamento do certificado digital, assim como para sua gestão, garantindo o pleno 

entendimento de sua funcionalidade pelo usuário. 

9.4. Todos os custos relacionados à entrega, instalação e treinamento são de 

responsabilidade da contratada; 

9.5. A contratada deverá possuir disponibilidade e capacidade de suporte técnico, sistemas 

de segurança e continuidade de negócios, assim como disponibilidade de canais de 

comunicação e tempo de resposta adequado. 

9.6. Disponibilização de suporte remoto via vídeo-conferência, chat, e-mail ou website para 

prestação de esclarecimentos e dúvidas técnicas e cadastrais; que garanta o suporte 

necessário durante o período de garantia. 

9.7. O prazo de garantia contratual é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de  11 de 

setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor). 

 
10 . GESTÃO DO CONTRATO 

 

10.1. Nos termos da Lei nº 14.133/2021, será designado um fiscal do contrato, 

responsável pela supervisão e fiscalização da execução do objeto contratado, bem como 

acompanhamento dos trâmites pertinentes e verificação da documentação relacionada. Este 

fiscal terá a atribuição de garantir o cumprimento das obrigações contratuais pela 

contratada, incluindo a verificação do cumprimento dos prazos estabelecidos e a 

conformidade com as especificações técnicas dos certificados. 
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11 .PAGAMENTO 
 

11.1.  A avaliação da execução do objeto será aferida pela qualidade e funcionamento dos 

certificados entregues; 

11.2.  Durante a execução contratual, o fiscal deverá monitorar o nível de qualidade 

do fornecimento, funcionamento dos certificados, assim como asssistência técnica se 

necessária, devendo intervir para requerer à CONTRATADA a correção das faltas, falhas 

e irregularidades constatadas; 

 
11.3. Do recebimento 

11.3.1. O fiscal do contrato realizará o recebimento do objeto do contrato mediante 

termo que comprove o cumprimento das exigências de caráter técnico e a 

comprovação do cumprimento das exigências de caráter administrativo. 

11.3.2. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em 

desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na 

proposta, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

 
11.4. Do Faturamento 

11.4.1. O pagamento será realizado de acordo com a entrega, mediante apresentação de 

fatura/faturamento eletrônico e atestada pelo fiscal. 

 
11.5. Das condições de pagamento 

11.5.1. O pagamento à CONTRATADA será efetuado após o recebimento dos 

referidos certificados, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos a contar do atesto da 

fiscalização da Fatura/Nota Fiscal, preferencialmente por meio de boleto bancário 

emitido pelo fornecedor e na ausência ou indisponibilidade deste, transferência 

bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados pela 

CONTRATADA de sua titularidade. 

11.5.2. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentação 

da fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condição para 

pagamento, importará na interrupção da contagem do prazo de vencimento do 

pagamento, iniciando novo prazo após a regularização da situação. 
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12. SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

12.1. Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

12.1.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de 

CONTRATAÇÃO DIRETA, por dispensa de licitação (Art. 75, II, da Lei nº 

14.133/2021), com adoção do critério de julgamento pelo MENOR PREÇO. 

 

12.2. Exigências de habilitação fiscal, social e trabalhista 

12.2.1. Para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista, deverá ser 

observado os requisitos exigidos no Instrumento de abertura ou solicitação das 

propostas. 

 
13 .ESTIMATIVA DO PREÇO 

13.1.     A proposta de preços deverá ser apresentada com preço unitário e total, em 

moeda nacional, já consideradas as despesas dos tributos e demais custos que 

incidam direta ou indiretamente na execução do OBJETO, previstas na quantidade de 

27 unidades Certificado Digital e-CPF, modelo A3, com validade para 03 anos; 

quantidade de 08 unidades Certificado Digital e-CPF, modelo A3, com validade 

para 02 anos; e na quantidade de 01 unidade de Certificado Digital e-CNPJ 

modelo A1 que pode ser solicitada no tamanho descrito abaixo. 

Descrição 
Quantidade 

 
Valor unitário* 

Valor Total 
Estimado 

Anual* 

Certificado Digital e-CPF, modelo A3, 
com validade para 03 anos 

27   

Certificado Digital e-CPF, modelo A3, 
com validade para 02 anos 

08   

Certificado Digital e-CNPJ modelo A1 01   

*Ficará a cargo do Departamento Administrativo/Setor de Compras realizar o presente levantamento. 

 

14 .ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

14.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos 

específicos consignados no Orçamento, mediante as seguintes dotações: 3.3.90.39.00. 

 
 
Valinhos, 07 de agosto de 2024. 
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