CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS
ESTADO DE SAO PAULO

Termo de Referéncia

Departamento/Setor: Administrativo/Almoxarifado

Responsavel(is) pela _ o ) _
. Thiago Militino Rodrigues de Faria
elaboracao:

TERMO DE REFERENCIA

1 - DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para fornecimento de material de escritério a Camara
Municipal de Valinhos, conforme a sua necessidade, por um periodo de 12 (doze)
meses de consumo aproximadamente, de acordo com as especificacoes,

guantitativos e condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2 — FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicdo desses itens de material de escritdrio encontra respaldo no
Documento de Formalizacdo de Demanda 2024 que nado fazem parte dos itens do
contrato 08/2023 — CMV, renovado recentemente, e visa suprir o Estoque do

Almoxarifado.

2.2.0 objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024.

2.3. Justificativa da contratacao:
A contratacdo é justificada pelas necessidades dos produtos para manter as rotinas

dos Gabinetes de Vereadores e Setores Administrativos e Técnicos.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A solucao para eventual aquisicdo do material de escritério que séo utilizados
pelos Gabinetes de Vereadores e Setores Administrativos e Técnicos se dara
através da Dispensa de Licitagdo por menor preco, com validade de 12 meses,

comprando a administracdo a quantidade necessaria para atender as suas



demandas. Devem ser material de qualidade, conforme as especificacbes

detalhadas neste Termo de Referéncia.

3.2. Forma de execucdo da contratacdo: indireta, em regime de empreitada por

preco por item. Dispensa de Licitacdo por menor preco.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos necessérios para a presente contratacao sao:

4.1.2 Os produtos deverdo ser novos, sem uso anterior, sem avaria e de boa

qualidade.

4.1.3 Deverdo ser acondicionados obrigatoriamente em embalagens de boa

qualidade e néo danificadas.

4.1.4 As Autorizagbes de Fornecimento discriminardo os itens e quantidades a

serem entregues.

4.1.5 A empresa CONTRATADA devera realizar a entrega dos materiais abaixo
relacionados em uma entrega Unica e imediata que devera ocorrer em até 30

(trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da solicitacdo da contratante.

ITEM MATERIAL | QUANT. DESCRICAO

Apagador para quadro branco de feltro no
Apagador para

1 quadro branco | 5 ynig minimo de 2 mm de espessura, o6tima

apagabilidade, dimensdes aproximadas 135
X'50 X 30 mm (1.07.01.0097.5).

Apontador de Apontador para lapis n°® 02, de metal,
2 metal 24 unid. | Simples. (1.07.01.0002.9)

Calculadora Eletrébnica Mesa - 12 Digitos
Funcbes Matematicas: Operacbes Bésicas,
Porcentagem, Raiz Quadrada, Subtotal,
3 |calculadora Sunid. |pisplay LCD 12 digitos, Memodria.
Dimensbes aproximadas: 15 x 12 x 4 cm,
Peso: 1659, Alimentacédo: Pilha. Garantia 12
meses.




Cola liquida 40
gramas

20 unid.

Cola liquida para uso escolar/escritério, a
base de agua e PVA, lavavel, atoxica, bico
econdmico, secagem normal, acondicionada
em frasco pesando 40 gramas, na cor
branca. Validade minima de 24 meses a
partir da data de entrega. (1.07.01.0080.0)

Estilete largo

12 unid.

Estilete largo com trava automatica, com
lamina de 18 mm, reta segmentada, de aco
extensivel interna (1.07.02.0039.2)

Extrator de

grampos

12 unid.

Extrator de grampos, em aco, tipo espatula,
tamanho médio 15 x 1,5 cm, empunhadura
anatdmica (1.07.02.0086.4).

Grampeador
Multi grampos

03 unid.

Grampeador para papéis, para utilizacao de
varios tipos de grampo, incluindo 23/8 e
23/13, fabricado com predominancia em
aco, resistente, estojo de alojamento dos
grampos em chapa de aco, mola resistente
com retracdo  automética. Medidas
aproximadas 28x6 cm (cxl) garantia minima
de 12 meses (1.07.02.0091.0).

Grampo  para
Grampeador
26/6

25
caixas
com
5000

grampos

Grampo para grampeador, cobreado,
medindo 26/6, fornecido em caixas com
5.000 unidades, com capacidade de
grampear 20 folhas aproximadamente
(papel 75g/m?) (1.07.02.0089.9).




Pincel para Pincel para quadro branc_o na cor preta,
quadro branco _ ponta de ,4,_5mm a/pr_ommadarpente de
9 na cor preta 12 unid. secagem rapida e faclil remocao. Ponta
macia de feltro. Composicédo: Alcool,
corante e resina. Validade minima 36
meses. (1.07.01.0095.9).
Pincel, marcador permanente, ponta grossa
. na cor azul. Ponta chanfrada
10 Pincel 12 unid. | @Proximadamente de 5mm, para diversas
permanente na " |superficies, secagem rapida. Validade
cor azul minima 36 meses. (1.07.01.0242.0).

4.2. SUBCONTRATACAO: ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3.GARANTIA DA CONTRATACAO: NZo haverd exigéncia da garantia da
contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

5 - EXECUCAO DO OBJETO
5.1. O prazo de entrega devera ocorrer em até 30 (trinta) dias corridos, contados a
partir do recebimento da solicitagdo da contratante em uma entrega Unica e
imediata.
5.2. O material sera entregue no endereco abaixo:
a) Rua Angelo Antdnio Schiavinatto, 59, Residencial Sdo Luiz — Valinhos —
SP CEP: 13270-470.
5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. Nos termos da Lei n° 14.133/2021, serad designado um fiscal do contrato,

responsavel pela supervisédo e fiscalizacdo da execucdo do objeto contratado, bem



como acompanhamento do saldo da entrega. Este fiscal tera a atribuicdo de garantir
o cumprimento das obrigacGes contratuais pela contratada, incluindo a verificacao
da qualidade dos materiais entregues, o cumprimento dos prazos estabelecidos e a
conformidade com as especificagcdes técnicas.

Sugiro a indicacdo como Gestor do Contrato a Diretora Monica Viviane Faria Dantas

e como Fiscal Técnico e Administrativo Thiago Militino Rodrigues de Faria.

7. PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto sera aferida pela qualidade e quantidade dos
itens e comparativo com o que ofertado na proposta. Devendo o fiscal intervir para
requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades

constatadas;

7.2. Do recebimento
7.2.1. O fiscal do contrato realizara o recebimento do objeto do contrato
mediante termo que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e a comprovacdo do cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.
7.2.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. Do Faturamento
7.3.1.0 pagamento sera realizado de acordo com as entregas, mediante

apresentacao de fatura/faturamento eletrénico e atestada pelo fiscal.

7.4. Das condi¢cOes de pagamento
7.4.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado ap0s o recebimento das
pastas, em moeda nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar
do atesto da fiscalizacdo da Fatura/Nota Fiscal, preferencialmente por meio
de boleto bancario emitido pelo fornecedor e na auséncia ou indisponibilidade
deste, transferéncia bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pela CONTRATADA de sua titularidade.



7.4.2. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na
apresentacdo da fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como
condicao para pagamento, importara na interrup¢do da contagem do prazo de
vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apds a regularizacdo da

situacao.

8. SELECAO DO FORNECEDOR

8.1.Forma de selecdao e critério de julgamento da proposta
8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitacdo (Art. 75, II, da Lei n°
14.133/2021), com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.2. Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, deverdo ser
observados os requisitos exigidos no Instrumento de abertura ou solicitagdo das

propostas.

9 - ESTIMATIVA DO PRECO

9.1. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco
unitario e total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e
demais custos que incidam direta ou indiretamente na execu¢do do OBJETO,

conforme tabela abaixo:

Quantidade Valor
Item Material (unid.) unitario | Valor total
Apagador para quadro
1 |branco 5
2 | Apontador de metal 24
3 |Calculadora 05
4 | Cola liquida 40 gramas 20
5 |Estilete largo 12
6 |Extrator de grampos 12
Grampeador multi
7 |grampos 03
Grampo para Grampeador | 25 cx com
8 ]26/6 5000 unid.
Pincel para quadro branco
9 |na cor preta 12
Pincel permanente na cor
10 |azul 12




10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no, mediante a seguinte dotacdo 3.3.90.30.00.

Ha anexos no pedido: N&o.

Valinhos, 14 de junho de 2024.



