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CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

ESTADO DE SAO PAULO

Termo de Referéncia

Departamento/Setor:

Departamento Legislativo e de Expediente/ Setor de Gestéo
Documento e Arquivo

Responsavel(is) pela
elaboracdo:

Tamy Aoki

TERMO DE REFERENCIA

1 — DEFINICAO DO OBJETO

1.1.

Aquisicdo de caixa arquivo em polipropileno corrugado para guarda de documentos
de arquivo, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

MODELO DA CAIXA

Caixa de polipropileno corrugado. O
peso do conteludo das caixas sera de
até 7 (sete) kg. A caixa deve suportar
empilhamento de no minimo trés
unidades. Tamanho final da caixa
(AXLxC): 7,5x28,5x38,5 cm. Cor:
branca.

unidade

35

Caixa de polipropileno corrugado. O
peso do conteldo das caixas sera de
até 7 (sete) kg. A caixa deve suportar
empilhamento de no minimo trés
unidades. Tamanho final da caixa
(AXLxC): 5x43,5x60 cm. Cor: branca.

unidade

50

Imagem ilustrativa do
tipo de modelo. A cor
deve ser BRANCA.

1.2.

A compra tera entrega imediata, na forma do art. 6°, X, da Lei n° 14.133/2021.

2 — FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus guantitativos encontra-se pormenorizada

em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2024.

2.3. Justificativa da contratacéao:
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A necessidade de aquisicdo de caixas de plastico para arquivo se justifica pela necessidade
de:

e Organizacao dos documentos para facilitar a localizacao e consulta.
e Protecao dos documentos contra danos fisicos, poeira e umidade.
e Otimizacao do espaco fisico disponivel para armazenamento.

e Aumento da vida util dos documentos através de um armazenamento adequado.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O objeto da contratacdo compreende adquirir caixas de plastico para arquivo e placas
para confec¢do de caixas com o intuito de organizar, armazenar e preservar documentos
administrativos de forma eficiente, garantindo facil acesso e durabilidade dos materiais

armazenados.

3.2. Forma de execucdo da contratacdo: indireta, em regime de empreitada por preco

unitario.

3.3. A descricao da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Aquisicdo de caixas de polipropileno corrugado e placas de polipropileno corrugado,
com entrega do objeto no prazo maximo de trinta dias apds o recebimento da Nota de

Empenho e garantia minima legal de noventa dias.

4.4, SUBCONTRATACAO: ndo é admitida a subcontratac&o do objeto contratual.

45. GARANTIA DA CONTRATACAO: N&o havera exigéncia da garantia da contratac&o
dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5 — EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega do material devera sera definido nos termos da Ordem de
Fornecimento, emitidos apds a formalizacdo da contratacéo;

5.2. Os materiais serdo entregues no(s) endereco(s) abaixo:

a) Rua Angelo Antbnio Schiavinato, n® 59, Residencial Sdo Luiz, Valinhos/SP, CEP:
13270-470

5.3. Para a perfeita execugcdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os
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materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, para atender todas as
condicbes deste instrumento.

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor)

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1. Nos termos da Lei n® 14.133/2021, sera designado um fiscal do contrato,
responséavel pela supervisdo e fiscalizacdo da entrega do objeto contratado. Este fiscal tera
a atribuicdo de garantir
o cumprimento das obrigagbes contratuais pela contratada, incluindo a verificacdo
da qualidade dos materiais entregues, o cumprimento dos prazos estabelecidos e a
conformidade com as especifica¢cfes técnicas.

7 -PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera aferida pela qualidade e quantidade dos
itens e comparativo com o termo de referéncia, devendo o fiscal intervir para
requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades

constatadas.

7.3. Do recebimento

7.3.1. O fiscal do contrato realizara o recebimento do objeto do contrato mediante termo que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.2. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades.

7.4. Do Faturamento

7.4.1. O pagamento sera realizado de acordo com as entregas, mediante apresentacdo de
fatura/faturamento eletrénico e atestada pelo fiscal.

7.4.2. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e
gquantitativos apurados pela fiscalizagéo.

7.4.3. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o
CONTRATANTE notificara a CONTRATADA a sanar o problema em 2 (dois) dias Uteis, com
suspensdo do prazo de pagamento.

7.4.4. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar com a Nota Fiscal a devida comprovacao a fim de evitar a retencéo na

fonte dos tributos e contribuices, de acordo com legislacdo vigente
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7.5. Das condi¢cOes de pagamento

7.5.1. O pagamento a CONTRATADA seré efetuado apds o recebimento definitivo do
material, em moeda nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar do atesto da
fiscalizacdo da Fatura/Nota Fiscal, preferencialmente por meio de boleto bancario emitido
pelo fornecedor e na auséncia ou indisponibilidade deste, transferéncia bancéria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA de sua
titularidade.

7.5.2. O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidagéo de
qualquer obrigacao financeira que for imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

7.5.3. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentacao da fatura
ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento, importara na
interrupcao da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apos
a regularizacéo da situacao.

7.5.4. No pagamento do(s) servico(s) descrito(s) na Nota Fiscal, ser& verificada a
pertinéncia da retengcéo do Imposto sobre a Renda (IR) nos termos da Instrucdo Normativa
RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012. Ademais, a retencdo do Imposto Sobre Servigos

(ISS) ocorrera desde gue esteja prevista em regulamento que se aplique ao caso.

8 — SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitagéo (Art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021), com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagéo fiscal, social e trabalhista

8.2. Para fins de habilitag&o juridica, fiscal, social e trabalhista, devera ser observado os

requisitos exigidos no Instrumento de abertura ou solicitacdo das propostas.

9 — ESTIMATIVA DO PRECO
9.1. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e
total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos que

incidam direta ou indiretamente na execucéo do OBJETO, conforme tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA
1 Caixa de polipropileno corrugado. O peso | Unidade 35

do conteltdo das caixas sera de até 7
(sete) kg. A caixa deve suportar
empilhamento de no minimo trés
unidades. Tamanho final da caixa
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(AXLxC): 7,5x 28,5x 38,5 cm. Cor: branca.

2 Caixa de polipropileno corrugado. O peso | Unidade 50
do conteudo das caixas sera de até 7
(sete) kg. A caixa deve suportar
empilhamento de no minimo trés
unidades. Tamanho final da caixa
(AXLxC): 5x 43,5x60 cm. Cor: branca.

9.2. O valor estimado da contratagéo é de R$ 6.675,00.

10 — ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, mediante a seguinte dotacéo,
conforme a previsdo do Plano Anual de Contratagfes:

Dotacao 3.3.90.30.00 — Material de Consumo
10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.



