ESTADO DE SAO PAULO

CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

Departamento/Setor:

Departamento Administrativo / Setor de Compras

elaboracéo:

Responsavel(is) pela

Leticia Takzawa

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O objeto é a contratacdo de servico de publicagdo de extratos de editais de Licitagdo desta Camara Municipal de
Valinhos em jornal diario de grande circula¢do, conforme exigéncia do artigo 54, §1°, da lei n. 14.133/21, nos termos
da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
~ X VALOR QUANTIDAD
ITEM| ESPECIFICAGCAO | CATMAT DE ESPECIFICACAO UNITARIO | EESTIMADA| VALOR TOTAL
MEDIDA
Publicacdo deve ser Cada publicacéo sairia
Servico de publicagdo feita em 2 colunas . P ¢
de avisos de licitagdo com 4 cm de altura (8 RS —,— o valor por RS --,--, sendo qug
1 - ¢ 10049 cm/coluna estimado do | 20 publicacBes | as 20 publicagdes
em jornal de grande cm/coluna). -
. ~ cm/coluna sairiam pelo valor de
circulagéo O valor de cm/coluna R -oem
éde R$ --,-- C

1.2. A contratagdo sera com fundamento legal no inciso Il do Art. 75 da Lei n.14.133/2021.

1.3.A contratagdo sera, preferencialmente, com Microempresas/Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP) em
observancia as disposicdes previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da data estabelecida ha Ordem de Servico, prorrogével
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1.A contratacdo é necessaria para dar cumprimento ao artigo 54, §1°, da lei 14.133/2021, que exige a publicagdo dos
avisos de todas as licitages em jornal diério de grande circulag&o.

2.2.Na auséncia de regulamentacdo infralegal sobre o que se entende por "jornal diario de grande circulagdo", apoiou-
se no Oficio Circular SEI n° 3153/2020/ME, que a partir de extenda pesquisa doutrindria e jurisprudencial, chegou a
seguinte conclusdo:

""16. Diante do exposto, em linhas gerais, ndo é possivel definir precisamente o que € jornal de grande circulacéo,
contudo, deve- se ter em mente que o objetivo das disposicdes legais é que haja a devida publicidade, de modo que o
maior nimero de pessoas tenha acesso a informagédo. Assim, de acordo com parecer do escritério Viera de Carvalho
e Johin[7] , em resposta a consulta da Associacdo Nacional de Jornais: (...) jornais de categorias profissionais,
aqueles que somente circulam em finais de semana, jornais esportivos, etc., ou aqueles com tiragem muito
reduzida, ndo se enquadram na definicdo de ""grande circulacdo™. Nao obstante isso, cumpre ressaltar que jornal
de grande circulacio nédo pode ser entendido como sindénimo de "*maior circulacdo’ no caso de existir mais de um
jornal de grande circulagdo em uma mesma localidade. Ou seja, ndo pode haver a monopolizagcdo e concentragéo
de todas as publica¢des em somente um jornal por ser o de maior circulagéo.
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17. Dessa forma, em suma, pode-se entender que um jornal de grande circulacdo deve, dentre outros: | - estar
disponivel de forma impressa, bem como possuir versao digital; 11 - ser distribuido de forma habitual; 111 - ndo ser
direcionado para determinado publico."

Nesse sentido, o jornal contratado deve atender os critérios acima para ser considerado como "de grande circulagdo”,
devendo obviamente possuir tiragem diaria (pelo menos nos dias Uteis). Registra-se que a partir da leitura do artigo
54,81°, é desnecessario que o jornal seja local, tendo em vista a lei ndo ter feito tal exigéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Asolucdo é bem simples, trata-se apenas da publicacdo dos extratos de edital em jornal de grande circulagdo, ndo
havendo o que se falar sobre requisitos de manutengéo ou assiténcia técnica neste caso, sendo a necessidade justificada
pela imposicéo legal citada nos itens anteriores.

3.2. Optou-se pela busca da opgéo impressa, para garantir o maior acesso a informacéo, tendo em vista que o edital
serd também publicado na internet no Diério Oficial do Estado e no PNCP, de forma que a utilizacdo da publicacéo
impressa pode servir para garantir o acesso a um publico diferente dos licitantes que ja utilizam os meios digitais para
ter acesso as licitacdes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacéo

4.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo
4.2. Desnecesséria a previsdo de garantia contratual, conforme art. 96 da lei 14133/21, tendo em vista o baixo valor
relativo da contratacdo e por ser um objeto de simples execucdo, o que reduz significativamente as chances de

inadimplemento.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
5.1. Aexecucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: Na a data estabelecida da Ordem de Servigo.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

6.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.
6.4. A formalizacao da contratagdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento equivalente.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 CONTRATANTE podera convocar o representante da
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empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes
acerca das obrigag@es contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do método

de aferi¢do dos resultados e das sangOes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Ato n°10, de 2023);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Ato n°10, de 2023);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a

correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Ato n°10, de 2023);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso. (Ato n°10, de 2023);

6.7.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

que ultrapassarem a sua competéncia. (Ato n°10, de 2023).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢fes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,

solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Ato n°10, de 2023).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,

quando ultrapassar a sua competéncia; (Ato n°10, de 2023).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo (Ato n°10, de 2023).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da

despesa no relatério de riscos eventuais. (Ato n°10, de 2023).

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (De Ato n°l10, de
2023).
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6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,

ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Ato n°10, de 2023).

6.10. O gestor do contrato deveréa elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.
(Ato n°10, de 2023).

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de

liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
6.12. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execucdo do contrato.

6.12.1. A indicagcdo ou a manuten¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7. PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto serd aferida pela qualidade da prestagéo do servico.

7.1.1. Para efeito de aplicagdo de glosas sdo atribuidos percentuais incidentes as infragdes, os quais incidirdo sobre 0

valor contratual mensal vigente;

7.1.2. A fiscalizagcdo técnica do contrato avaliard constantemente a execu¢do do objeto. Deverd haver o
redimensionamento no pagamento mensal, sempre que a CONTRATADA:

7.1.2.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.2.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior @ demandada.

7.1.3. Caso a CONTRATADA ndo mantenha o nivel de qualidade dos servicos, 0 CONTRATANTE

descontara do pagamento mensal os percentuais devidamente justificados por instrumentos de medicéo.

7.2. Durante a execucdo contratual, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade do servigo
para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corre¢do das faltas, falhas e

irregularidades constatadas;

7.3. A CONTRATADA sera permitido apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,

resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

7.5. A aplicacdo das glosas ndo compromete a aplicacdo de outras penalidades a que a CONTRATADA esteja sujeita

pelo ndo cumprimento das obrigacdes contratuais ou execucao insatisfatéria dos servigos, nos termos previstos em lei.
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7.6. Do recebimento

7.6.1. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado

gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6.2. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
7.6.3. O fiscal setorial do contrato, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico.

7.6.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes

neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.6.5. O servico serd recebido definitivamente até o dia 15 (quinze) do més seguinte a prestacdo dos servicos, pelo

gestor do contrato, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao.

7.6.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do

servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.7. Do Faturamento

7.7.1. Apds comunicacdo do gestor do contrato e no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, a CONTRATADA devera
apresentar fatura ou nota fiscal devidamente discriminada, em nome da CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS,
59.01.676/0001-23, acompanhada das respectivas comprovagdes de regularidade perante a Receita Federal (e INSS),
FGTS e Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) - Lei n® 12.440/2011).

7.7.2. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos apurados pela

fiscalizacéo.

7.7.3. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, 0 CONTRATANTE notificara a

CONTRATADA a sanar o problema em 2 (dois) dias Uteis, com suspensdo do prazo de pagamento.

7.7.4. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e ContribuicBes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar com a Nota Fiscal a devida
comprovacdo a fim de evitar a retengdo na fonte dos tributos e contribuic6es, de acordo com a Lei Complementar n°
123/2006.

7.7.5. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal seré efetuada a retencéo dos valores correspondentes a tributos e

contribui¢des sociais, nos termos legais.

7.7.6. Serdo deduzidos dos créditos da CONTRATADA os valores relativos a multas e juros de mora de tributos e
contribuigdes sociais, decorrentes de entrega de faturamento em atraso, configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias

corridos do vencimento da obrigacéo.

7.8. Das condic¢des de pagamento
7.8.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado pelo(s) servico(s) efetivamente prestado(s)l, em moeda nacional,
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no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar do atesto da fiscalizacao da Fatura/Nota Fiscal, preferencialmente por
meio boleto bancario emitido pelo fornecedor e na auséncia ou indisponibilidade deste, transferéncia bancéria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA de sua titularidade.

7.8.2. O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidacdo de qualquer obrigacdo financeira
que for imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a

acréscimos de qualquer natureza.

7.8.3. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentacdo da fatura ou nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condicdo para pagamento, importara na interrupgdo da contagem do prazo de vencimento

do pagamento, iniciando novo prazo apés a regularizacdo da situacao.

7.8.4. No pagamento do(s) servico(s) descrito(s) na Nota Fiscal, sera verificada a pertinéncia da reten¢éo do Imposto
sobre a Renda (IR), Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuigdo para o Financiamento da
Seguridade Social (CONFINS) e Contribuicdo para o PIS/PASEP, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234,
de 11 de janeiro de 2012. Ademais, a retencdo do Imposto Sobre Servicos (ISS) ocorrera desde que esteja prevista em

regulamento que se aplique ao caso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Dispensa eletrdnica

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, I, da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da
proposta de menor prego.

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacéo Direta.

Exigéncias de habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.3. Para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, deverd ser observado os requisitos exigidos no
Instrumento de abertura ou solicitagdo das propostas.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. A proposta de pregos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e total, em moeda nacional, j&
consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou indiretamente na execuc¢do do OBJETO,

conforme tabela abaixo:

Item Qtde. un. Especificacdo R$ Unit. R$ Total

Servigo de publicagdo de avisos de licitacdo em jornal de
grande circulacdo, para periodo de 12 (doze) meses,
1 20 SIv. | considerando a estimativa de 20 publicagdes e o tamanho
individual de 2 colunas x 4 cm de altura (8 cm/coluna)

VALOR TOTAL:

Valor Total por Extenso:
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9.2. O valor total estimado da contratacéo é de R$ ( ).

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. S&o obrigacBes da Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com este Termo de
Referéncia;

10.1.2. Encaminhar @ CONTRATADA, por meio eletrénico, os extratos das matérias a serem publicadas, no
méaximo até as 16 horas do dia anterior ao da publica¢do, que devera recair em dias Uteis, assim considerados de
segunda-feira a sabado;

10.1.3. Acompanhar e fiscalizar os servicos executados pela CONTRATADA, conferindo o conteldo das matérias
publicadas com aquele encaminhado para publicacéo;

10.1.4. Comunicar eventuais divergéncias por equivoco da CONTRATADA, para que seja providenciada nova
publicacdo da matéria, no todo ou em parte;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

10.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucéo total ou parcial de suas obrigagdes;

10.1.7. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicita¢cdes e reclamages relacionadas a execucdo da presente
contratagdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucéo do ajuste.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

11.1.1 Publicar as matérias encaminhadas pela CONTRATANTE, em dia Gtil (segunda-feira a sdbado), no formato
de 4 (duas) colunas por 2 (dois) centimetros, podendo variar de acordo com o tamanho da matéria, mediante
aprovagdo prévia da CONTRATANTE;

11.1.2. Republicar matéria, apés solicitacdo da CONTRATANTE, no todo ou em parte, cuja divulgacdo inicial
contenha erro material por equivoco da CONTRATADA, sem 8nus para a Camara Municipal de Valinhos e sem
prejuizo das sangdes cabiveis;

11.1.3. Encaminhar, na data da publicacdo, por e-mail, a pagina do jornal que comprove a realizagdo do servigo
11.1.4. Atender as determinac@es regulares emitidas pelo fiscal da contratagdo ou autoridade superior;

11.15. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.6. N&o contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral

ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor da contratagdo, nos termos
do artigo 48, paréagrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;
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11.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacfes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias envolvidas no servico prestado, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

11.1.8. Néo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz
para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.9. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condices exigidas para qualificacdo, na contratacdo direta;

11.1.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo da contratacdo, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa

com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislacéo;

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados na
Dotagdo Orcamentéria 3.3.90.39.00, conforme a previsdo constante do Anexo IlI, do Plano Anual de
Contratac6es/2024.
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